ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PONTE SERRADA

DECRETO N. 463, DE 07 DE MAIO DE 2024.

DISPOE SOBRE O REGIME DE TELETRABALHO
NO AMBITO DA ADVOCACIA DO MUNICIPIO DE
PONTE SERRADA

ALCEU ALBERTO WRUBEL, Prefeito Municipal de Ponte Serrada, no uso de
suas atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia, previsto no art. 37, caput, da
Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a implantacdo do processo eletrbnico, em ambito
administrativo e judicial, que permite o acesso, em qualquer tempo e lugar, a todos os
sistemas necesséarios ao exercicio das atribuicbes dos advogados do Municipio,
guardadas as peculiaridades de atuac&do em cada unidade administrativa de lotacéo;

CONSIDERANDO a utilizacdo de ferramentas de tecnologias de informacao
em grande parte das atividades realizadas pelos advogados do Municipio;

CONSIDERANDO a possibilidade de regime de teletrabalho, trabalho remoto
ou home office em diversos 6rgdos da administracdo direta e indireta, inclusive em
orgaos integrantes do Poder Judiciario, com a apresentacdo de avaliacdes positivas;

CONSIDERANDO o significativo volume de processos judiciais em tramite, e a
necessidade de constante ajuizamento de ac¢les, especialmente na area tributaria,
bem como, da realizacdo de defesa nos processos ajuizados contra 0 Municipio,

CONSIDERANDO a carga horéaria de 20 (vinte) horas do Unico advogado
concursado no Municipio, e o significativo volume de processos judiciais em tramite,
com a necessidade de constante ajuizamento de acdes, especialmente na area
tributaria, bem como, da realizacdo de defesa nos processos ajuizados contra o
Municipio,

RESOLVE:
Art. 1° Fica regulamentado o regime de teletrabalho, trabalho remoto ou home
office, para os servidores em efetivo exercicio do cargo efetivo de Advogado do

Municipio de Ponte Serrada, SC.

Art. 2° Considera-se regime de teletrabalho, trabalho remoto ou home office, a
modalidade de cumprimento da jornada e execuc¢do das atribuicbes, pelos Advogados
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em efetivo exercicio no Municipio de Ponte Serrada, SC, fora de suas dependéncias,
por meio do emprego de recursos tecnolégicos.

Art. 3° Sdo estabelecidas as seguintes diretrizes para a realizacdo do
teletrabalho:

| — priorizagdo da autonomia, da eficiéncia, da eficacia, do comprometimento,
da produtividade, da responsabilidade e da confianca;

Il — ajuizamento e defesa de a¢des judiciais visando o interesse publico;

Il — atendimento presencial em caso de necessidades nos 6rgaos do Poder
Municipal;

IV — ampla comunicacgéo e integracdo entre unidades e equipes de trabalho;

Art. 4° O teletrabalho e o trabalho presencial tém tratamento juridico idéntico
no que se refere a subordinacao hierarquica.

Art. 5° Enquadram-se como atividades passiveis de execu¢do por meio de
teletrabalho aquelas que:

| — ndo demandem a presenca fisica do Advogado na Prefeitura Municipal,
porque passiveis de realizagdo na forma remota, mediante o uso de recursos
tecnolégicos; e

Il — ndo envolvam atendimento presencial continuo ao publico externo.
Paragrafo Unico. Nao se enquadram como teletrabalho as atividades que:

| — em raz8o da natureza das atribuicbes da unidade de lotacdo, ja sé&o
desempenhadas externamente as dependéncias da Prefeitura Municipal;

Il — em razéo da urgéncia, séo realizadas esporadicamente a distancia.

Art. 6° O teletrabalho classifica-se:

| — quanto ao regime em:

a) integral: regime em que o Advogado executa as suas atividades de forma
remota, preponderantemente fora das dependéncias da Prefeitura Municipal;

b) hibrido: regime em que o Advogado realiza suas atividades parte
presencialmente nas dependéncias da Prefeitura e parte de forma remota;

Il — quanto ao modo de execuc¢éo em:

a) regular: modalidade em que o Advogado executa suas atividades durante o
horario de expediente da Prefeitura Municipal observada a sua jornada de trabalho;
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b) flexivel: modalidade em que o Advogado executa suas atividades
independentemente do horario de expediente da Prefeitura Municipal;

Art. 7° Os Advogados em regime de teletrabalho deverdo manter atualizados
seus contatos telefénicos e eletrénicos, podendo ser convocados por telefone ou e-
mail para comparecer a Prefeitura Municipal em um prazo minimo de vinte e quatro
horas.

Art. 8°. Compete exclusivamente ao Advogado em regime de teletrabalho
providenciar e manter, as suas expensas, as estruturas fisica e tecnoldgica
necessarias a realizagdo do teletrabalho, bem como todos os materiais de expediente
utilizados para o exercicio de suas fungdes.

Art. 9°. Faculta-se ao Procurador em teletrabalho que, sempre que houver
necessidade, execute suas tarefas nas dependéncias da Prefeitura Municipal,
condicionado a disponibilidade de estacao de trabalho fisica.

Art. 10. A retirada de processos e demais documentos das dependéncias da
Prefeitura Municipal, necesséarios ao desempenho das atribuicbes regulares dos
Advogados em regime de teletrabalho, devera obedecer aos procedimentos
relacionados a seguranca da informacao e guarda de documentos, mediante termo de
recebimento e responsabilidade.

Art. 11. Os procedimentos de protocolo de peticbes e consulta de processos
eletrénicos localizados no Municipio de Ponte Serrada e fora dele deverdo ser
efetuados pessoalmente pelos Advogados participantes do regime de teletrabalho.

Art. 12. No contexto do regime de teletrabalho, o advogado efetivo do
municipio fica responsavel pela demanda tributaria judicial e administrativa, sem
prejuizo das demais atribuicbes que possam ser designadas pelo Chefe do Executivo.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
retroativos a data de 01 de janeiro de 2019.

PONTE SERRADA — SC - em 07 de maio de 2024.
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